
Opis poslova suradnika (suradnik za poslove na projektima) u Odjelu za projekte i programe 
(opće, ostalo radno mjesto I. vrste)

· obavlja stručno-administrativne poslove u Odjela za projekte i programe 
· sudjeluje u poslovima vezano za prijavu znanstvenih i stručnih projekata Fakulteta
· vodi evidenciju o realizaciji projekata EU fondova
· izrađuje ugovore i prati njihovu realizaciju
· pomaže voditeljima projekata u administrativnim poslovima
· obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za projekte i programe

Uvjeti: završen sveučilišni diplomski studij ekonomije,poznavanje rada na računalu, aktivno znanje engleskog jezika, jedna godina radnog iskustva na poslovima rada na projektima
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